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1. Общие положения

Настоящая .  П о л и т и к а  р а з р а б о т а н а  па о с н о в а н и и  К о н с т и т у ц и и  РФ,  

г р а ж д а н с к о г о  К о д е к с а  РФ,  Т р у д о в о г о  К о д е к с а  РФ,  и в с о о т в е т с т в и и  с 

т р е б о в а н и я м и  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  от 27 и ю л я  2 0 0 6  г. № 1 5 2 - Ф З  <<0 

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ,  П о с т а н о в л е н и я  П р а в и т е л ь с т в а  РФ от 2 1 . 0 3 . 2 0 1 2  №21 

1 «Об у т в е р ж д е н и и  п е р е ч н я  мер ,  н а п р а в л е н н ы х  на  о б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  

о б я з а н н о с т е й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  «О п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х »  и п р и н я т ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с ним н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

акт а ми ,  о п е р а т о р а м и ,  я в л я ю щ и м и с я  г о с у д а р с т в е н н ы м и  или м у н и ц и п а л ь н ы м и  

ор г а н а м и » .

Це л ь  д а н н о й  П о л и т и к и  - о б е с п е ч е н и е  п р а в  г р а ж д а н  при о б р а б о т к е  их 

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  и п р и н я т и е  мер  от н е п р а в о м е р н о г о  или с л у ч а й н о г о  

д о с т у п а  к ним,  у н и ч т о ж е н и я ,  и з м е н е н и я ,  б л о к и р о в а н и я ,  к о п и р о в а н и я ,  

п р е д о с т а в л е н и я ,  р а с п р о с т р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  а т а к ж е  от иных 

н е п р а в о м е р н ы х  д е й с т в и й  в о т н о ш е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у бъ е к т о в .

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  м о г у т  о б р а б а т ы в а т ь с я  т о л ь к о  для  це ле й ,

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы х  с д е я т е л ь н о с т ь ю  у ч р е ж д е н и я ,  в ч а с т н о с т и  для:
• п р е д о с т а в л е н и я  о б р а з о в а т е л ь н ы х  услуг ;

п р о в е д е н и я  о л и м п и а д ,  к о н с у л ь т а ц и о н н ы х  с е м и н а р о в ;  н а п р а в л е н и е  на 

о б у ч е н и е ;  н а п р а в л е н и е  р а б о т  с о т р у д н и к о в  ( у ч а щ и х с я ,

в о с п и т а н н и к о в )  на к о н к у р с ы ;
• д и с т а н ц и о н н о г о  о б у ч е н и я ;

ве д е н и я  э л е к т р о н н о г о  д н е в н и к а  и э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  

у с п е в а е м о с т и .

у ч р е ж д е н и е  с о б и р а е т  д а н н ы е  т о л ь к о  в о б ъ е м е ,  н е о б х о д и м о м  для 

достижения в ы ш е  н а з в а н н ы х  целей .

Передача третьим л и ц а м ,  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  без  п и с ь м е н н о г о



со г л ас и я  не допускаются.

Р е ж и м - к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с н и м а е т с я  в с л у ч а я х  

обезличивания или в к л ю ч е н и я  их в о б щ е д о с т у п н ы е  и с т о ч н и к и  п е р с о н а л ь н ы х  

данных,  если иное не о п р е д е л е н о  з а к он о м .

С о т р у д н и к и ,  в о б я з а н н о с т ь  к о т о р ы х  в х о д и т  о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  С у б ъ е к т а ,  о б я з а н ы  о б е с п е ч и т ь  к а ж д о м у  в о з м о ж н о с т ь  о з н а к о м л е н и я  с 

д о к у м е н т а м и  и м а т е р и а л а м и ,  н е п о с р е д с т в е н н о  з а т р а г и в а ю щ и м и  его п р а в а  и 

с в о б од ы,  если  и н о е  не п р е д у с м о т р е н о  з а к о н о м ,  а т а к ж е  н а с т о я щ е й  П о л и т и к о й .

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  не м о г у т  быть  и с п о л ь з о в а н ы  в це лях  п р и ч и н е н и я  

и м у щ е с т в е н н о г о  и м о р а л ь н о г о  вре да  г р а ж д а н а м ,  з а т р у д н е н и я  р е а л и з а ц и и  прав  

и с в о бо д  г р а ж д а н  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .  О г р а н и ч е н и е  гг р а в г р аж д ан  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  на о с н о в е  и с п о л ь з о в а н и я  и н ф о р м а ц и и  об их 

с о ц и а л ь н о м  п р о и с х о ж д е н и и ,  о р а с о в о й ,  н а ц и о н а л ь н о й ,  я з ы к о в о й ,  р е л и г и о з н о й  

и п а р т и й н о й  п р и н а д л е ж н о с т и  з а п р е щ е н о  и к а р а е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

Ю р и д и ч е с к и е  и ф и з и ч е с к и е  л и ц а ,  в с о о т в е т с т в и и  со с в о и ми  

п о л н о м о ч и я м и  в л а д е ю щ и е  и н ф о р м а ц и е й  о г р а ж д а н а х ,  п о л у ч а ю щ и е  и 

и с п о л ь з у ю щ и е  ее,  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  за н а р у ш е н и е  р е ж и м а  з а щ и т ы ,  о б р а б о т к и  и п о ря д к а  

и с п о л ь з о в а н и я  э т ой  и н ф о р м а ц и и .

Н а с т о я щ а я  П о л и т и к а  у т в е р ж д а е т с я  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я .  Д о к у м е н т  

я вл я е т с я  о б я з а т е л ь н ы м  для  и с п о л н е н и я  в с е ми  с о т р у д н и к а м и ,  и м е ю щ и м и  

д о ст уп  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  С у бъ ек та .

2. Понятие и состав персональных данных

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  - л ю б а я  и н ф о р м а ц и я ,  о т н о с я щ а я с я  к п р я мо  или 

косвенно о п р е д е л е н н о м у  или  о п р е д е л я е м о м у  ф и з и ч е с к о м у  л и ц у  (да ле е  - 

Субъекту).

К п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  С у б ъ е к т а ,  к о т о р ы е  о б р а б а т ы в а е т  У ч р е ж д е н и е  

относятся:

• ф а м и л и я  имя  о т ч е с т во ;

• а дре с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а ;



паспортные д а н н ы е ;

• данные с в и д е т е л ь с т в а  о р о ж д е н и и ;  

контактный т е л е ф о н ;

• результаты у с п е в а е м о с т и  и т е с т и р о в а н и я ;  
н о ме р  кла с с а ;

д а н н ы е  о с о с т о я н и и  з д о р о в ь я ;

иная  н е о б х о д и м а я  и н ф о р м а ц и я ,  к о т о р у ю  с у б ъ е к т  д о б р о в о л ь н о  

с о о б щ а е т  о себе  для  п о л у ч е н и я  у сл уг  п р е д о с т а в л я е м ы х  

У ч р е ж д е н и е м ,  если  ее о б р а б о т к а  не з а п р е щ е н а  з а к о н о м .

3. П р инципы  обработки персональных данны х Субъекта

О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - л ю б о е  д е й с т в и е  ( о п е р а ц и я )  или 

с о в о к у п н о с т ь  д е й с т в и й ,  с о в е р ш а е м ы х  с и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  

а в т о м а т и з а ц и и  или  без  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  с р е д с т в  с п е р с о н а л ь н ы м и  

д а н н ы м и ,  в к л ю ч а я  сбор ,  з ап и с ь ,  с и с т е м а т и з а ц и ю ,  н а к о п л е н и е ,  х р а п е н и е ,  

у т о ч н е н и е  ( о б н о в л е н и е ,  и з м е н е н и е ) ,  и з в л е ч е н и е ,  и с п о л ь з о в а н и е ,  п е р е д а ч у  

( р а с п р о с т р а н е н и е ,  п р е д о с т а в л е н и е ,  д о с т у п ) ,  о б е з л и ч и в а н и е ,  б л о к и р о в а н и е ,  

у д а л е н и е ,  у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

У ч р е ж д е н и я  в е д е т  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у б ъ е к т а  с 

и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  ( а в т о м а т и з и р о в а н н а я  о б р а б о т к а ) ,  и 

без и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  с р е д с т в  ( н е а в т о м а т и з и р о в а н н а я  о б р а б о т к а ) .

О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж н а  о с у щ е с т в л я т ь с я  на  о с н о в е  

п р и н ц и п о в :

• з а к о н н о с т и  ц е л е й  и с п о с о б о в  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и 

д о б р о с о в е с т н о с т и ;

с о о т в е т с т в и я  ц е ле й  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  це ля м ,  з ар а н е е  

о п р е д е л е н н ы м  и з а я в л е н н ы м  при  с б о р е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  а 

т а к же  п о л н о м о ч и я м  У ч р е ж д е н и я ;

с о о т в е т с т в и я  о б ъ е м а  и х а р а к т е р а  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  

данных, -  с п о с о б о в  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  це ля м о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

• д о с т о в е р н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  их д о с т а т о ч н о с т и  для ц е ле й



обработки,  н е д о п у с т и м о с т и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  

избыточных по о т н о ш е н и ю  к це ля м,  з а я в л е н н ы м  при с боре  

персональных д а н н ы х ;

н е д о п у с т и м о с т и  о б ъ е д и н е н и я  с о з д а н н ы х  для  н е с о в м е с т и м ы х  м е ж д у  

с о бо й  ц е л е й  баз  д а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х ;

у н и ч т о ж е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п о с л е  д о с т и ж е н и я  це ле й  

о б р а б о т к и  или в с л уч ае  у т р а т ы  н е о б х о д и м о с т и  в их д о с т и ж е н и и ;  

л и ч н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  с о т р у д н и к о в  У ч р е ж д е н и я  за с о х р а н н о с т ь  и 

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  а т а к ж е  н о с и т е л е й  этой  

и н ф о р м а ц и и .

4. Обязанности

В ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  пра в  и с в о б од  ч е л о в е к а  и г р а ж д а н и н а  У ч р е ж д е н и я  

при  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у б ъ е к т а  о б я з а н о  с о б л ю д а т ь  с л е д у ю щ и е  

о бщ и е  т р е б о в а н и я :

о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у б ъ е к т а  м о ж е м  о с у щ е с т в л я т ь с я  

и с к л ю ч и т е л ь н о  в ц е ля х  о к а з а н и я  з а к о н н ы х  у с л уг  С у б ъ е к т а м ;  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  С у б ъ е к т а  с л е д у е т  п о л у ч а т ь  у него  самого .  

Е с ли  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  С у б ъ е к т а ,  в о з м о ж н о ,  п о л у ч и т ь  т о л ьк о  у 

т р е т ь е й  с т о р о н ы ,  то С у б ъ е к т а  д о л ж е н  б ыт ь  у в е д о м л е н  об этом 

з а р а н е е  и от не го  д о л ж н о  б ыт ь  п о л у ч е н о  п и с ь м е н н о е  со г л а с ие .  

С о т р у д н и к и  У ч р е ж д е н и я  д о л ж н ы  с о о б щ и т ь  С у б ъ е к т а м  о целях ,  

п р е д п о л а г а е м ы х  и с т о ч н и к а х  и с п о с о б а х  п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х ,  а т а к ж е  о х а р а к т е р е  п о д л е ж а щ и х  п о л у ч е н и ю  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  и п о с л е д с т в и я х  от ка з а  С у б ъ е к т а  дать  п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  на 

их п о л у ч е н и е ;

У ч р е ж д е н и е  не  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  о его р а с о в о й ,  н а ц и о н а л ь н о й  п р и н а д л е ж н о с т и ,  п о л и т и ч е с к и х  

в з г л я д а х ,  р е л и г и о з н ы х  или ф и л о с о ф с к и х  у б е ж д е н и я х ,  с о с т оя ни и  

з д о р о в ь я ,  и н т и м н о й  ж и з н и ,  за и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,



п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м .  В ч а с т н о с т и ,  в п р а в е  о б р а б а т ы в а т ь  

у к а з а н н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  С у б ъ е к т а  т о л ь к о  с его п и с ь м е н н о г о  

с о г л а с и я ;

х р а н е н и е  и з а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у б ъ е к т а  от н е п р а в о м е р н о г о  их 

и с п о л ь з о в а н и я  и ли  у т р а т ы  о б е с п е ч и в а е т с я  У ч р е ж д е н и е м ,  за  счел  его ср е дс т в ,  

■в п о ря д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  РФ; 

в с л у ч а е  в ы я в л е н и я  н е д о с т о в е р н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или  н е п р а в о м е р н ы х  

д е й с т в и й  с ними о п е р а т о р а  при о б р а щ е н и и  или но з а п р о с у  С у б ъ е к т а  либо  

у п о л н о м о ч е н н о г о  о р г а н а  по з а щ и т е  нрав  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

У ч р е ж д е н и е  о б я з а н о  о с у щ е с т в и т ь  б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  па 

п е р и о д  п р о в е р к и ;  в с л у ч а е  п о д т в е р ж д е н и я  ф а к т а  н е д о с т о в е р н о с т и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о п е р а т о р  на  о с н о в а н и и  д о к у м е н т о в ,  п р е д с т а в л е н н ы х  

С у б ъ е к т о м  л и б о  у п о л н о м о ч е н н ы м  о р г а н о м  по з а щ и т е  пра в  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  или  ин ых  н е о б х о д и м ы х  д о к у м е н т о в  обяз а н  у т о ч н и т ь  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  и с н ят ь  их б л о к и р о в а н и е ;

в случ а е  д о с т и ж е н и я  це ли  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  У ч р е ж д е н и я  

о бя з а н о  н е з а м е д л и т е л ь н о  п р е к р а т и т ь  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и 

у н и ч т о ж и т ь  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в срок ,  не п р е в ы ш а ю щ и й  

трех  р а б оч их  д н е й ,  и у в е д о м и т ь  об этом С у б ъ е к т а ,  а в с л у ч а е ,  если  о б р а щ е н и е  

или  з а п р о с  б ыл и  н а п р а в л е н ы  у п о л н о м о ч е н н ы м  о р г а н о м  по з а щ и т е  прав  

с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  т а к ж е  у к а з а н н ы й  орган ;

в с л у ч а е  о т з ы в а  С у б ъ е к т о м  с о г л а с и я  па  о б р а б о т к у  с в о их  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н о  п р е к р а т и т ь  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и 

у н и ч т о ж и т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в срок ,  не п р е в ы ш а ю щ и й  трех  ра б о ч и х  

дней ,  если и н о е  не п р е д у с м о т р е н о  с о г л а ш е н и е м  м е ж д у  У ч р е ж д е н и е м  и
*

С у б ъ е к т о м .  Об у н и ч т о ж е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  У ч р е ж д е н и я  о бя з а н о  

у в е д о м и т ь  С у б ъ е к т а .

5. Права Субъекта

П р а в о  на  д о с т у п  к и н ф о р м а ц и и  о с а м о м  себе.

Пр а в о  на  о п р е д е л е н и е  ф о р м  и с п о с о б о в  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х .

• П р а в о  на  о т з ы в  с о г л а с и я  на  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .



• П р а в о  о г р а н и ч и в а т ь  с п о с о б ы  и ф о р м ы  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х ,  з а п р е т  на р а с п р о с т р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  без  его 

со г л ас и я .

П р а в о  т р е б о в а т ь  и з м е н е н и е ,  у т о ч н е н и е ,  у н и ч т о ж е н и е  и н ф о р м а ц и и  о 

с а м о м  себе.

П р а в о  о б ж а л о в а т ь  н е п р а в о м е р н ы е  д е й с т в и я  или  б е з д е й с т в и я  по 

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и т р е б о в а т ь  с о о т в е т с т в у ю щ е й  

к о м п е н с а ц и и  в суде .

П р а в о  на  д о п о л н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о ц е н о ч н о г о  х ар ак т ер а  

з а я в л е н и е м ,  в ы р а ж а ю щ и м  его с о б с т в е н н у ю  т оч к у  зр е н и я .

• П р а в о  о п р е д е л я т ь  п р е д с т а в и т е л е й  для  з а щ и т ы  св о и х  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х .

П р а в о  т р е б о в а т ь  от У ч р е ж д е н и я  у в е д о м л е н и я  всех лиц,  к о т ор ы м  

р а н е е  б ы л и  с о о б щ е н ы  н е в е р н ы е  или н е п о л н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  

С у б ъ е к т а ,  обо  всех  п р о и з в е д е н н ы х  в ни х  и з м е н е н и я х  или 

и с к л ю ч е н и я х  из них.

6. Доступ к персональным данны м Субъекта

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  С у б ъ е к т а  м о г у т  б ыт ь  п р е д о с т а в л е н ы  т р е т ь и м

л и ц а м  т о л ьк о  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  С у б ъ е к т а .

Д о с т у п  С у б ъ е к т а  к с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  п р е д о с т а в л я е т с я  при

о б р а щ е н и и  л и б о  п ри  п о л у ч е н и и  з а п р о с а  С у б ъ е к т а .  У ч р е ж д е н и я  о бя з а н о

с о о б щ и т ь  К л и е н т у  и н ф о р м а ц и ю  о н а л и ч и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о нем,  а

также п р е д о с т а в и т ь  в о з м о ж н о с т ь  о з н а к о м л е н и я  с н и м и  в т е ч е н и е  т р и д ц а т и

Р аб о ч и х  д н е й  с м о м е н т а  о б р а щ е н и я  или  п о л у ч е н и я  з а п р о са .
в

З а п р о с  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  н о м е р  о с н о в н о г о  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  

личность С у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или  его з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я ,  

о д а т е  в ы д а ч и  у к а з а н н о г о  д о к у м е н т а  и в ы д а в ш е м  его о р г а н е  и 

с о б с т в е н н о р у ч н у ю  п о д п и с ь  С у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или  его 

з а к о н н о г о  представителя.  З а п р о с  м о ж е т  быт ь  н а п р а в л е н  в э л е к т р о н н о й

ф о рм е  и п о д п и с а н



э л е к т р о н н о й  цифровом подписью в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к р й  Федерации.

К л и е н т  и м е е т  право на п о л у ч е н и е  при о б р а щ е н и и  или при п о л у ч е н и и  

з а п р о с а  и н ф о р м а ц и и ,  к а с а ю щ е й с я  о б р а б о т к и  сто п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в том 

чи с л е  с о д е р ж а щ е й :

• п о д т в е р ж д е н и е  ф а к т а  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  У ч р е ж д е н и я ,  а 

т а к ж е  це ль  т а к о й  о б р а б о т к и ;

с п о с о б ы  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п р и м е н я е м ы е  

У ч р е ж д е н и е м ,  с в е д е н и я  о. л и ц а х ,  к о т о р ы е  и м е ю т  д ос т уп  к 

п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  или  к о т о р ы м  м о ж е т  б ыт ь  п р е д о с т а в л е н  т а к о й  

д о ст уп ;

п е р е ч е н ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и и с т о ч н и к  их 

п о л у ч е н и я ;

• с роки  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в том ч и с л е  с роки  их

х р а н е н и я ;

с в е д е н и я  о то м ,  к а к и е  ю р и д и ч е с к и е  п о с л е д с т в и я  для  К л и е н т а  м о ж е т  

п о в л е ч ь  за с о б ой  о б р а б о т к а  его п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

С в е д е н и я  о н а л и ч и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж н ы  быт ь  п р е д о с т а в л е н ы  

С у б ъ е к т а  в д о с т у п н о й  ф о р м е ,  и в них не д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь с я  п е р с о н а л ь н ы е  

д ан н ые ,  о т н о с я щ и е с я  к д р у г и м  с у б ъ е к т а м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

П р а в о  С у б ъ е к т а  на  д о с т у п  к с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  о г р а н и ч и в а е т с я

в с л уч ае ,  если  п р е д о с т а в л е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а р у ш а е т  

к о н с т и т у ц и о н н ы е  п р а в а  и с в о б о д ы  д р у г и х  лиц.

7. Защита  персональных данных
*

П о д  у г р о з о й  и ли  о п а с н о с т ь ю  у т р а т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п о н и м а е т с я  

е д и н и ч н о е  или  к о м п л е к с н о е ,  р е а л ь н о е  или п о т е н ц и а л ь н о е ,  а к т и в н о е  или 

п а с с и в н о е  п р о я в л е н и е  з л о у м ы ш л е н н ы х  в о з м о ж н о с т е й  в н е ш н и х  или 

в н у т р е н н и х  и с т о ч н и к о в  у г р о з ы  с о з д а в а т ь  н е б л а г о п р и я т н ы е  с о б ыт и я ,  

о к а з ы в а т ь  с т а б и л и з и р у ю щ е е  в о з д е й с т в и е  на з а щ и щ а е м у ю  и н ф о р м а ц и ю .

Риск у г р о з ы  л ю б ы м  и н ф о р м а ц и о н н ы м  р е с у р с а м  с о з д а ю т  с т и х и й н ы е



б едстви я ,  э к с т р е м а л ь н ы е  с и т у а ц и и ,  т е р р о р и с т и ч е с к и е  д е й с т в и я ,  а в а р и и  

т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в  и л и н и й  связи ,  д р у г и е  о б ъ е к т и в н ы е  о б с т о я т е л ь с т в а ,  а 

т а к ж е  з а и н т е р е с о в а н н ы е  и н е з а и н т е р е с о в а н н ы е  в в о з н и к н о в е н и и  у г р о з ы  лица .

З а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р е д с т а в л я е т  с о б о й  же с тк о  

р е г л а м е н т и р о в а н н ы й  и д и н а м и ч е с к и  т е х н о л о г и ч е с к и й  проц е с с ,  

п р е д у п р е ж д а ю щ и й  н а р у ш е н и е  д о с т у п н о с т и ,  ц е л о с т н о с т и ,  д о с т о в е р н о с т и  и 

' к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и. в к о н е ч н о м  счете ,  

о б е с п е ч и в а ю щ и й  д о с т а т о ч н о  н а д е ж н у ю  б е з о п а с н о с т ь  и н ф о р м а ц и и  в п р о ц е с с е  

у п р а в л е н ч е с к о й  и п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  к о м п а н и и .

Р е г л а м е н т а ц и я  д о с т у п а  п е р с о н а л а  к д о к у м е н т а м  и базам  д а н н ы х  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  с в е д е н и я м и  в х о д и т  в ч ис л о  о с н о в н ы х  н а п р а в л е н и й  

о р г а н и з а ц и о н н о й  з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и  и п р е д н а з н а ч е н а  для  р а з г р а н и ч е н и я  

п о л н о м о ч и й  р у к о в о д и т е л я м и  и с п е ц и а л и с т а м и  к о м п а н и и .  Для  з а щ и т ы

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т о в  н е о б х о д и м о  с о б л ю д а т ь  ряд мер:
• о с у щ е с т в л е н и е  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  в с л у ж е б н ы е  п о м е щ е н и я ;

н а з н а ч е н и е  д о л ж н о с т н ы х  лиц,  д о п у щ е н н ы х  к о б р а б о т к е  П Д ;  

х р а н е н и е  ПД на б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х  в о х р а н я е м ы х  или з а п и р а е м ы х  

п о м е щ е н и я х ,  с е й ф а х ,  ш к а ф а х ;

н а л и ч и е  н е о б х о д и м ы х  у с л о в и й  в п о м е щ е н и и  для  р а б о т ы  с д о к у м е н т а м и

и б а з а м и  д а н н ы х  с п е р с о н а л ь н ы м и  с в е д е н и я м и ;  
в п о м е щ е н и е ,  в к о т о р о м  н а х о д и т с я  в ы ч и с л и т е л ь н а я  т е х н и к а ;

о р г а н и з а ц и я  п о р я д к а  у н и ч т о ж е н и я  и н ф о р м а ц и и ;

• о з н а к о м л е н и е  р а б о т н и к о в ,  н е п о с р е д с т в е н н о  о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а б о т к у  

ПД,  с т р е б о в а н и я м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  РФ в с ф е р е  ПД.  л о к а л ь н ы м и  

а к та м и  о п е р а т о р а  в с ф е р е  Г1Д и о б у ч е н и е  у к а з а н н ы х  р а б о т н и к о в .

• о с у щ е с т в л е н и е  о б р а б о т к и  П Д  в а в т о м а т и з и р о в а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

с и с т е м а х  на  р а б о ч и х  ме с т а х  с р а з г р а н и ч е н и е м  п о л н о м о ч и й ,  о г р а н и ч е н и е  

д о с т у п а  к р а б о ч и м  м е с т а м ,  п р и м е н е н и е  м е х а н и з м о в  и д е н т и ф и к а ц и и  

д о с т у п а  по п а р о л ю  и э л е к т р о н н о м у  к л ю ч у ,  с р е д с т в  к р и п т о з а щ и т ы ;  

о с у щ е с т в л е н и е  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  с о о т в е т с т в и я  о б р а б о т к и  П Д  

т р е б ов а н и я м,  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

Д л я  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о з д а ю т с я  ц е л е н а п р а в л е н н ы е  

н е б л а г о п р и я т н ы е  у с л о в и я  и т р у д н о п р е о д о л и м ы е  п р е п я т с т в и я  для  л иц а ,



п ы т а ю щ е г о с я  совершить н е с а н к ц и о н и р о в а н н ы й  д о с т у п  и о в л а д е н и е  

и н ф о р м а ц и е й .  Целью и р е з у л ь т а т о м  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к 

и н ф о р м а ц и о н н ы м  р е с у р с а м  м о ж е т  быт ь  не т о л ь к о  - о в л а д е н и е  ц е н н ы м и  

с в е д е н и я м и  и их и с п о л ь з о в а н и е ,  но и их в и д о и з м е н е н и е ,  у н и ч т о ж е н и е ,  

в н е с е н ие  ви р у с а ,  п о д м е н а ,  ф а л ь с и ф и к а ц и я  с о д е р ж а н и я  р е к в и з и т о в  д о к у м е н т а  

и др.

Под  п о с т о р о н н и м  л и ц о м  п о н и м а е т с я  л ю б о е  л и ц о ,  не и м е ю щ е е  

н е п о с р е д с т в е н н о г о  о т н о ш е н и я  к д е я т е л ь н о с т и  к о м п а н и и ,  п о с е т ит ел и ,  

р а б о т н и к и  д р у г и х  о р г а н и з а ц и о н н ы х  стр у к т у р .

П о с т о р о н н и е  л и п а  не д о л ж н ы  . знать  р а с п р е д е л е н и е  ф у н к ц и й ,  р а б о ч и е  

п р о ц е с с ы ,  т е х н о л о г и ю  с о с т а в л е н и я ,  о ф о р м л е н и я ,  в е д е н и я  и х р а н е н и я  

д о к у м е н т о в ,  де л  и р а б о ч и х  м а т е р и а л о в  в о т д е л е  п е р с о н а л а .

Для  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  С у б ъ е к т о в  н е о б х о д и м о  с о б л ю д а т ь  ряд

мер:

п о р я д о к  п р и е м а ,  у ч е т а  и к о н т р о л я  д е я т е л ь н о с т и  п о с е т и т е л е й ;  

т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а  о х р а н ы ,  с и г н а л и з а ц и и ;  

п о р я д о к  о х р а н ы  п о м е щ е н и й ;

т р е б о в а н и я  к з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и ,  п р е д ъ я в л я е м ы е  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

н о р м а т и в н ы м  и д о к у м е н т а м  и.

Ли ц а ,  в и н о в н ы е  в н а р у ш е н и и  н о р м ,  р е г у л и р у ю щ и х  п о л у ч е н и е ,  о б р а б о т к у  

и з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  н е су т  д и с ц и п л и н а р н у ю ,  а д м и н и с т р а т и в н у ю ,  

г р а ж д а н с к о - п р а в о в у ю  и ли  у г о л о в н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в с о о т в е т с т в и и  с 

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

8. Ответственность за разглашение персональных данных и
0

нарушение

У ч р е ж д е н и я  о т в е т с т в е н н о  за п е р с о н а л ь н у ю  и н ф о р м а ц и ю ,  к о т о р а я  

н а х о д и т с я  в его р а с п о р я ж е н и и  и з а к р е п л я е т  п е р с о н а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  

с о т р у д н и к о в  за  с о б л ю д е н и е м ,  у с т а н о в л е н н ы х  в о р г а н и з а ц и и  п р и н ц и п о в  

у в а ж е н и я  п р и в а т н о с т и .

сотрудник Учреждения,  п о л у ч а ю щ и й  д л я  р а б о т ы  д о с т у п  к 

носителям персональны м д а н н ы х ,  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за



конфиденциальность  и н ф о р м а ц и и .

Любое,  лицо м о ж е т  о б р а т и т ь с я  к с о т р у д н и к у  У ч р е ж д е н и я  с ж а л о б о й  на  

нарушение д а н н о й  П о л и т и к и .  Ж а л о б ы  и з а я в л е н и я  по п о в о д у  с о б л ю д е н и я  

требований о б р а б о т к и  д а н н ы х  р а с с м а т р и в а ю т с я  в т е ч е н и е  т р и д ц а т и  р а б оч их  

дней с м о м е н т а  п о с т у п л е н и я .

С о т р у д н и к и  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н ы  на д о л ж н о м  у р о в н е  о б е с п е ч и в а т ь  

р а с с м о т р е н и е  з а п р о с о в ,  з а я в л е н и й  и ж а л об  С у б ъ е к т о в ,  а т а к ж е  с о д е й с т в о в а т ь  

и с п о л н е н и ю  т р е б о в а н и й  к о м п е т е н т н ы х  ор г а н о в .  Ли ц а ,  в и н о в н ы е  в н а р у ш е н и и  

т р е б о в а н и й  н а с т о я щ е й  п о л и т и к и ,  . п р и в л е к а ю т с я  к д и с ц и п л и н а р н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и .


